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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nrmlﬂf/lm.éPrezesa Zarzadu RG ,Bogdanka” Sp.
Z 0.0. z siedzibg w Bogdance z dnia . Q . 2026..r.

Procedura nr P/12/DOBC/2026/RG przyznawania darowizn przez Zarzgd RG
BOGDANKA ,Bogdanka” Sp. z 0.0. z siedzibg w Bogdance

Preambuta

RG ,Bogdanka” Sp. z 0.0. z siedzibg w Bogdance wspiera projekty oraz inicjatywy, ktére
przyczyniajg sie do podnoszenia jakosci zycia lokalnej spolecznos$ci. Tym samym prowadzi
polityke przyznawania Darowizn podmiotom zewnetrznym w spos6b planowy i transparentny
w oparciu o obiektywne kryteria doboru projektéw i ich celowosci, dziatajgc zgodnie z zasadami

opisanymi w niniejszej procedurze.
'

§1
Cel Procedury

Niniejsza procedura okres$la zasady sktadania Wnioskéw, przyznawania i rozliczania Darowizn
finansowych i rzeczowych. Jej celem jest zapewnienie, Ze darowizny przydzielane sg na
podstawie obiektywnych kryteriow zgodnie z przepisami prawa i obowigzujgcymi zasadami.

§2

Stowniczek

llekroé¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

1) Darowiznie - nalezy przez to rozumieé $wiadczenie pienigzne lub rzeczowe
przekazywane przez Zarzad RG ,Bogdanka” Sp. z 0.0. z siedzibg w Bogdance osobom
prawnym oraz jednostkom organizacyjnym nieposiadajgcym osobowos$ci prawnej w
celu aktywnego wsparcia realizacji celéw spotecznie uzytecznych przez te podmioty.

2) Obdarowanym - nalezy przez to rozumie¢ podmiot, ktéry na podstawie decyzji
Zarzgdu RG ,Bogdanka” Sp. z 0.0. z S|edznba w Bogdance otrzymat darowizne
rzeczowg lub pieniezna.

3) Beneficjencie koricowym - Obdarowany lub inna instytucja/organizacja, ktéra
bezposrednio korzysta ze $rodkéw darowizny, jednak z uwagi na kwestie prawno-
organizacyjne nie moze by¢ strong umowy darowizny; Beneficjent koricowy to podmiot
odpowiedzialny za realizacje dziatarn objetych umowg darowizny i korzystajgcy
bezposrednio ze srodkéw w ramach niej przekazanych.

4) Radzie Nadzorczej - nalezy przez to rozumie¢ Rade Nadzorczg RG ,Bogdanka”
Sp. z 0.0. z siedzibg w Bogdance

5) Spéice - nalezy przez to rozumie¢ RG ,Bogdanka” Sp. z 0.0. z siedzibg w Bogdance.

6) Wnioskodawcy - nalezy przez to rozumie¢ podmiot bgdacy osobg prawng lub
jednostka organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktérej ustawa przyznaje
zdolnos$¢ prawng, skiadajgca wniosek o udzielenie darowizny.

7) Whniosku - nalezy przez to rozumieé¢ wniosek o udzielenie darowizny, ktérego wzor
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury.

8) Rozliczeniu - nalezy przez to rozumie¢ rozliczenie Beneficjenta/Obdarowanego
z wykorzystania darowizny, na ktére skiada sie sprawozdanie merytoryczne
i finansowe wraz z odpowiednimi dokumentami ksiggowymi- zgodnie z zatgcznikiem
nr 2 do niniejszej procedury.
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9) Umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowe darowizny zawierang pomigdzy RG
.Bogdanka” Sp. z 0.0. a Wnioskodawca.

10) Zarzadzie - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Spdiki,

11) Procedurze - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy dokument.

1,

§3

Ogolne zasady lprzyznawania Darowizn

Darowizna moze by¢ przekazana Obdarowanemu w formie pienigznej lub rzeczowej:

1)
2)

na realizacje konkretnej inicjatywy lub
w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach na cele statutowe Obdarowanego.

O przyznanie Darowizny mogg ubiegaé sie podmioty, ktére prowadza dziatalno$¢
publiczng i spolecznie uzyteczna, w szczegélnosci podmioty dziatajgce na rzecz
lokalnych spotecznos$ci na terenie wojewddztwa lubelskiego. Spétka moze odstgpic od
kryterium geograficznego w przypadku realizacji dziatah wspierajgcych branze
gobrniczg lub dziatan na rzecz szczegdinie istotnego celu spotecznego.

Podmiotami, ktére mogg ubiega¢ sie o Darowizny sg:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

organizacje pozarzadowe, w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, w szczegdino$ci stowarzyszenia
i fundacje,

instytucje publiczne, w tym jednostki samorzadu terytorialnego,

szkoly i placéwki o$wiatowe (za posrednictwem swoich organéw prowadzacych),
stowarzyszenia jednostek samorzgdu terytorialnego,

spétdzielnie socjalne,

inne osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw
prawa powszechnie obowigzujgcego, realizujgce przedsigwzigcia takie jak, np.
muzea, biblioteki, domy kultury, szpitale, instytucje badawcze, kluby sportowe,
placéwki opiekuricze,

Spoétka nie udziela Darowizn:

1)

2)
3)

4)
o)

6)

partiom politycznym oraz innym podmiotom, jesli ich celem jest prowadzenie lub
wspieranie dziatlalno$ci politycznej,

zwigzkom zawodowym, organizacjom pracodawcéw, samorzgdom zawodowym,
spotkom prawa cywilnego, spétkom prawa handlowego i innym podmiotom
prowadzgacym dzialalno$¢ w celach komercyjnych,

osobom fizycznym,

podmiotom, ktérych:

a) przedsiewziecia sg niezgodne z celami statutowymi wnioskodawcy,

b) przedsiewziecia sg realizowane wylacznie lub w przewazajgcej czesci dla
osiggniecia zysku,

c) przedsiewziecia sg zwigzane z pokrywaniem kosztéw biezacych
wnioskodawcy, w szczegdlnosci kosztéw stalych, administracyjnych,
wynagrodzef,

d) przedsiewziecia majg charakter polityczny,

e) przedsigwziecia stuzg sfinansowaniu zakupu nieruchomosci.

podmiotom, ktére:
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= nie przedstawily wszystkich zadanych przez Spétke dokumentéw lub
informac;ji i nie uzupehnily ich po dodatkowym wezwaniu,
= w ciggu 2 lat przed zlozeniem wniosku nie zrealizowaty w catosci lub czes$ci
Umowy , a w szczegolnosci nie rozliczyly sie z jej wykorzystania lub
wykorzystaly darowizne niezgodnie z tre$cig umowy
7) podmiotom wystepujacym z prosba o Darowizne w sytuaciji, gdy istota prosby jest
inna forma wspélpracy na zagadzie ekwiwalentnosci $wiadczen, np. dziatanie
sponsoringowe, zakup $wiadczen wlasnych.

5. Jeden podmiot (Beneficjent koricowy) moze otrzymaé Darowizne jeden raz w roku
obrotowym.

6. W przypadku, w ktérym kwota udzielonej Darowizny jednemu podmiotowi w skali roku
przekroczy 10.000,00 zt lub 0,1% sumy aktywéw w rozumieniu ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci, ustalonych na podstawie ostatniego
zatwierdzonego sprawozdania finansowego, Zarzad wystepuje do Rady Nadzorczej
z wnioskiem o wyrazenie zgody na zawarcie Umowy.

7. Roczny limit kwotowy przekazywanych Darowizn nie jest podawany do wiadomosci.

§4

Cel Darowizny

1. Spétka przyznaje i przekazuje Darowizny na istotne dla jej otoczenia blizszego
i dalszego cele spoteczne.

2. Kazda przyznana Darowizna ma na celu rozw¢j interesariuszy Spétki. Aby budowaé
poparcie spoteczne dla dziatan biznesowych Spélki oraz wzmacniaé transparentnosé,
jesli to mozliwe, Obdarowany ma obowigzek upubliczni¢ fakt uzyskania wsparcia
w ustalony z Darczyncg sposéb, ktéry wspiera wizerunek i reputacje Spétki.

3. Spotka wspiera dziatania i inicjatywy w nastepujgcych obszarach:

1) ochrona i promocja zdrowia,

2) nauka, edukacja, o$wiata i wychowanie,

3) dziatalno$¢ na rzecz oséb niepelnosprawnych,

4) dziatalno$¢ wspomagajgca integracje spotecznosci lokalnych,

5) dziatalno$¢ wspomagajaca rozwéj gospodarczy,

6) wypoczynek dzieci i modziezy,

7) kultura, sztuka, ochrona débr kultury i dziedzictwa narodowego,

8) wspieranie i upowszechnianie kultury fizycznej,

9) sprawy spoleczne i dziatalno$é charytatywna,

10) inne cele istotne z punktu widzenia intereséw Spétki i potrzeb jej otoczenia.

§5
Zasady przyznawania Darowizny
1. Podmiot starajgcy sie o przyznanie Darowizny sktada pisemny wniosek o przyznanie
Darowizny (zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury) wraz z jego uzasadnieniem.

Whniosek moze by¢ ziozony w formie pisemnej lub elektronicznej (skan) i musi by¢

4
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10.

1.

podpisany przez osoby uprawnione do reprezentowania Wnioskodawcy oraz

potwierdzony pieczecig organizacji, wraz z zatgcznikami.

W szczegoinych przypadkach Zarzad moze zdecydowaé o rozpatrywaniu Whniosku

w formie pisma, tj. bez zastosowania wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszej

procedury, pod warunkiem, ze pismo bedzie zawierato wszystkie elementy zgodnie

z wzorem Whniosku, a takze zachowana zostanie forma pisemna pod rygorem

niewaznosci. «

Ztozenie Whniosku jest réownoznaczne w skutkach prawnych z akceptacjg warunkéw

i postanowien niniejszej procedury.

Whioski mozna sktadac:

1) osobiscie w siedzibie Spdtki,

2) droga pocztowa na adres Spoiki,

3) drogg elektroniczng na adres mailowy Spétki: poczta@rgbogdanka.pl

Spétka ma prawo do zwrécenia sie do Wnioskodawcy o przekazanie dodatkowych

dokumentéw lub wyjasnien, m.in. okreslajgcych ustréj danego podmiotu (np. statut)

wraz z potwierdzeniem prowadzenia dziatalnosci. Konsekwencje nieprzedtozenia
dokumentéw lub nieudzielenia wyjasnien opisane sg w §3 ust. 4 pkt 6) Procedury.

Spoétka zastrzega sobie prawo do nierozpatrywania Wnioskébw na realizacje

przedsiewzie¢:

1) ktérych realizacja rozpocznie sie na mniej niz 30 dni przed datg wplywu Wniosku
do Spélki. Jednoczesnie zastrzega sie, ze Zarzad moze przystgpi¢ do
rozpatrywania Wnioskéw, bez zastosowania terminu, o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim.

2) Wnioskéw zlozonych nieprawidiowo, np. bez podpisu oséb uprawnionych do
reprezentowania Wnioskodawcy do czasu prawidtowego uzupetnienia (podpisania)
kompletu dokumentéw.

Rozpatrujgc i oceniajgc Wniosek, Spétka bierze pod uwage w szczegdlnosci:

a) zgodno$¢ Przedsiewziecia z celami statutowymi Wnioskodawcy,

b) odpowiednie przepisy prawa podatkowego,

¢) mozliwosci finansowe Spéiki,

d) zawarto$¢ merytoryczng Wniosku oraz korzy$ci spoteczne Przedsigwzigcia,

e) spetnienie warunkéw formalnych okreslonych Procedurs,

f) dotychczasowg wspétprace Spétki z Wnioskodawca,

g) ocene pozytywnego efektu spotecznego wynikajgcego z realizacji zadan.

Spetnienie wszystkich warunkéw przez Wnioskujacego nie skutkuje automatycznym

przyznaniem Darowizny. Decyzja w przedmiocie przyznania Darowizny zalezy

wylacznie od uznania Zarzadu.

W terminie 30 dni od daty wplyniecia Wniosku, zweryfikowany Whniosek spetniajgcy

wymagania okreslone w niniejszej procedurze, przedkiadany jest Zarzgdowi Spoiki.

Decyzja w sprawie przyznania darowizny podejmowana jest w formie Uchwaty Zarzadu

- Spétka informuje Obdarowanego nie pézniej niz w ciggu 14 dni od dnia podjecia przez

Zarzad Uchwaly. Kwota przyznanej Darowizny nie musi by¢ réwna kwocie wskazanej

we Whniosku zlozonym przez Whnioskodawce. Zarzad Spodiki nie ma obowigzku

uzasadniania swojej decyzji w przedmiocie rozpoznania wniosku.

Decyzja Zarzadu w sprawie przyznania lub odmowy udzielenia Darowizny jest

ostateczna.
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12

13.

. W przypadku braku Decyzji Zarzadu Spétki w terminie 90 (dziewigcdziesieciu) dni, od

dnia zlozenia Wniosku zgodnie z Regulaminem, Whniosek uznaje si¢ za rozpoznany
negatywnie.

Spotka skontaktuje sie z Wnioskodawcami, ktérym przyznano Darowizng. Spétka nie
jest zobowigzana do kontaktu z Wnioskodawcami, ktérym nie przyznano Darowizny.

4
Kwoty i warunki przekazania Darowizny

. Spéika ustala roczny limit kwotowy budzetu Darowizn w terminie max. do 31 stycznia

obowigzujacego roku, ktéry nie jest podawany do publicznej wiadomosci - limit ten
wynika z mozliwosci finansowych Spdtki okreslonych w planie techniczno-
ekonomicznym.

Zarzad podejmuje decyzje o przyznaniu Darowizny do maksymalnej kwoty 10 000 zt.
Darowizny o wartosci powyzej 10 000 zt lub 0,1% sumy aktywdw w rozumieniu ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, ustalonych na podstawie ostatniego
zatwierdzonego sprawozdania finansowego, wymagajg zgody Rady Nadzorcze;j.
Podstawg udzielenia darowizny jest pisemna umowa Darowizny okreslajgca
w szczegolnosci warunki jej wykorzystania i rozliczenia.

O ile nie wynika to z dodatkowych ograniczeni zgtoszonych przez Wnioskodawce,
Umowy przygotowywane sg w okresie 3 tygodni od daty podjecia uchwaly.
Darowizna w formie pienieznej przekazywana jest przelewem bankowym na rachunek
wskazany we Whiosku przez podmiot ubiegajacy si¢ o Darowizne.

Darowizny pieniezne przekazywane sg w polskich ztotych, natomiast warto$¢
Darowizny rzeczowej szacowana jest na podstawie ceny rynkowej, okreslanej przez
upowaznione organy.

Spétka nie ponosi zadnych optat i kosztéw zwigzanych z przekazaniem $rodkéw
finansowych na rzecz Obdarowanego za wyjatkiem optat bankowych. Wszelkie koszty
zwigzane z przedmiotem umowy, np. koszty transportu, ubezpieczenia, pokrywa
Obdarowany, chyba ze umowa stanowi inacze;j.

Niezaleznie od formy Darowizn, wszelkie opftaty, koszty i podatki zwigzane
z przyznaniem oraz przekazaniem Darowizny obcigzajg strony zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa.

§7

Zasady wykorzystania Darowizny

. Darowizna moze by¢ przekazana wytgcznie na cel okreslony w Umowie. Samowolne

wykorzystanie Darowizny w innym celu niz okreslony w Umowie jest niedopuszczalne.
Zmiana charakteru Przedsiewziecia, terminu rozliczenia lub celu na jaki ma zosta¢
przeznaczona darowizna mozliwa jest jedynie na podstawie uzasadnionego Wniosku
i wymaga zawarcia pisemnego aneksu do umowy. Decyzje w tym zakresie podejmuje
Zarzad Spéiki.
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3. Darowizne nalezy wykorzysta¢ w sposéb celowy, gospodarny i zgodnie
Z przeznaczeniem, w spos6b umozliwiajgcy terminowg realizacje Przedsiewzigcia oraz
weryfikacje przeznaczenia Darowizny.

§8

Rozliczenie Darowizny

1. Whnioskodawca jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich zobowigzan wynikajgcych
z zawartej Umowy , na podstawie ktérej zostalo przyznane wsparcie,
a w szczegdlnosci do przediozenia kopii dowodéw ksiggowych w rozumieniu ustawy
o rachunkowosci (np. faktury, rachunki, potwierdzenie transakcji- w przypadku
wydatkéw optaconych bezgotéwkowo), potwierdzajacych zgodnos$é wydatkéw z celem
wskazanym w Umowie.

2. Dokumenty finansowo-ksiegowe muszg by¢ wystawione na Beneficjenta koricowego
po dacie zawarcia Umowy lub w terminie okreslonym w tresci Umowy, a pfatnosci
wykonane z rachunku Beneficjenta koricowego.

3. Wszystkie obdarowane podmioty zobowigzane sg postanowieniami umowy do
przedstawienia sprawozdania z wykorzystania Darowizny do dnia wskazanego
w Umowie.

4. Wzér sprawozdania stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury.

5. Sprawozdania powinny by¢ zlozone w formie pisemnej lub elektronicznej (skan),
podpisane przez osobely uprawnione.

6. Spodika nie ponosi odpowiedzialnosci za korzystanie z Darowizny w sposéb niezgodny
z jej przeznaczeniem lub naruszeniem zasad i norm prawnych okreslajgcych
uzytkowanie Darowizny rzeczowe;j.

7. Wykorzystanie Darowizny w sposéb niezgodny z celem okreSlonym w umowie
powoduje obowigzek zwrotu darowizny wraz z odsetkami ustawowymi za opdznienie
liczonymi od dnia w ktérym powinien nastgpi¢ zwrot Darowizny, zgodnie z wezwaniem
do zwrotu.

§9

Informowanie o otrzymanej Darowiznie

W zwigzku z udzieleniem Darowizny, Beneficjent koricowy moze zamieszczaé nazwe oraz logo
Spotki na swojej stronie internetowej, liscie kontrahentéw, w broszurach, rekiamie itp. oraz
wszelkich innych materiatach reklamowych, wytgcznie po uzyskaniu uprzedniej zgody Spétki.

§10
Postanowienia konncowe

1. Niniejsza procedura zostaje przyjeta Zarzadzeniem Prezesa Zarzadu i obowigzuje od
dnia jej przyjecia.
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2. Wszelkie zmiany Procedury mogg zosta¢ wprowadzone w formie, w jakiej Procedura
zostata przyjeta.

3. W przypadku watpliwosci zwigzanych ze stosowaniem Procedury, Spétka zastrzega
sobie prawo do ostatecznej interpretaciji jej postanowien.

4. W sprawach nieuregulowanych Procedurg, nalezy stosowaC przepisy prawa
powszechnie obowigzujgcego.

5. Szczegblowe postanowienia dojyczace sposobu przeznaczenia i rozliczenia
Darowizny, a takze inne prawa i obowigzki Spétki oraz Beneficjenta koncowego,
okreslaé bedzie Umowa .

6. Zalgcznikami do procedury sg:

1. Whiosek o udzielenie darowizny
2. Sprawozdanie z wykorzystania darowizny

- ; rezesZal -du ‘\
RG "Bogdanka" Sp. 2 0.0. ° /,..Z-&"’ F7A%Y
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Zatgcznik nr 1
do Procedury nr P/12/DOBC/2026/RG przyznawania darowizn przez Zarzad RG ,Bogdanka” Sp. z o.0.
BOGDANKA z siedzibg w Bogdance

WNIOSEK O PRZYZNANIE DAROWIZNY

Przed przystgpieniem do uzupetnienia niniejszego wniosku, prosimy o zapoznanie sie z Procedurg
przyznawania darowizn przez Zarzgd RG ,Bogdanka” Sp. z o.o. z siedzibg w Bogdance [dalej jako:
Procedura]. Poprzez ztozenie Wniosku Whnioskodawca akceptuje postanowienia Procedury i zobowigzuje sie
do ich stosowania.

1. Podstawowe dane o Wnioskodawcy [podmiocie, z ktérym zostanie podpisana umowa]

Pelna nazwa Wnioskodawcy

Adres Wnioskodawcy
[ulica, nr budynku/lokalu, kod
pocztowy, miejscowosc,
wojewodztwo]

Osobaly upowaznional/e do
podpisana Umowy

[imie i nazwisko, petniona
funkcja]

NIP:

KRS:

REGON:

Cele statutowe:

Telefon kontaktowy:

Adres e-mail:

Osoba do kontaktu przy
realizacji niniejszej
darowizny

[ imie i nazwisko, stanowisko
stuzbowe, nr telefonu, e-mail]

2. Podstawowe dane o podmiocie Beneficjencie koncowym'

Pelna nazwa podmiotu,
ktory otrzyma darowizne

1 Uzupetnié, jesli inny niz Wnioskodawca
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Adres Beneficjenta

[ulica, nr budynku/lokalu, kod
pocztowy, miejscowosc,
wojewddztwo]

Osobaly upowaznional/e do
podpisana Umowy

[imie i nazwisko, petniona
funkgjal

NIP:

KRS:

REGON:

Telefon kontaktowy:

Adres e-mail:

Osoba do kontaktu przy
realizacji niniejszej
darowizny

[ imie i nazwisko, stanowisko
stuzbowe, nr telefonu, e-mail]

3. Status organizacji:

[] Organizacja pozarzadowa (np. fundacja, stowarzyszenie) dziatajgca w sferze zadan publicznych
[] Instytucja publiczna, w tym jednostki samorzadu terytorialnego

[ ] Szkoty i placowki o$wiatowe

Stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego

Spotdzielnie socjalne

] O O

Inne osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw prawa
powszechnie obowigzujgcego, realizujgce przedsiewziecia takie jak, np. muzea, biblioteki, domy
kultury, instytucje badawcze, kluby sportowe, placowki opiekuncze

]

Inne:

4. Cel darowizny:

Forma wsparcia B pieniezna

D rzeczowa
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Skrécony opis celu
przeznaczenia darowizny:

Zgodnos¢ celu z
dziatalnoscia statutowa L Tak

organizacji: L] Nie

Whnioskowana kwota
darowizny w kwocie
brutto PLN lub szacowana
wartosc¢ PLN

Jakie konkretne dziatania
zostang zrealizowane w
ramach otrzymanych
srodkow finansowych?
dotyczy wydarzenia

Na co zostang
wydatkowane otrzymane
srodki finansowe?
dotyczy zakupu

Prosze wskaza¢
szacowang liczbe
odbiorcow dziatan
Obdarowanego:

Szacowana wartos¢
calego dziatania:

Nr konta do wptaty
darowizny oraz dane
posiadacza konta:

[nie dotyczy darowizny
rzeczowej]

5. Znaczenie celu:

"] ochronai promocja zdrowia
Nauka, edukacja, o$wiata i wychowanie
Dziatalnos¢ na rzecz oséb niepetnosprawnych

Dziatalnos¢ wspomagajgca integracje spotecznosci lokalnych,

I I R I e

Dziatalnos¢ wspomagajgca rozwoj gospodarczy,

] Wypoczynek dzieci i mtodziezy,
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[] Kultura, sztuka, ochrona dobr kultury i dziedzictwa narodowego,
[] Wspieranie i upowszechnianie kultury fizycznej,
[] Sprawy spoteczne i dziatalnos¢ charytatywna,

"] Inne cele istotne z punktu widzenia intereséw Spoiki i potrzeb jej otoczenia.

6. Propozycje informowania o otrzymanej darowiznie:
|| zamieszczenie nazwy oraz logo Spétki na stronie internetowej/w mediach spotecznosciowych,
|| zamieszczenie nazwy oraz logo Spétki na licie kontrahentow,
| zamieszczenie nazwy oraz logo Spétki w broszurach, reklamie, innych materiatach reklamowych,

[] Zamieszczenie nazwy oraz logo Spotki na przedmiocie darowizny.

7. Zalaczniki do wniosku:

[] Dokumenty potwierdzajgce osoby upowaznione do reprezentaciji wnioskodawcy (wskazane we wniosku), jezeli
nie wynika to z ogélnie dostepnych rejestréw, np. KRS

8. Oswiadczenia:

1. Oswiadczam, ze wszystkie zawarte w niniejszym wniosku informacje sg zgodne z prawda.
Oswiadczam, ze otrzymane $rodki finansowe zostang wydatkowane w catosci na cele wskazane w niniejszym
wniosku.

3. Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z Procedurg, akceptuje jej tres¢ i poddaje sie jej rygorom.

4. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z Klauzulg Informacyjng dot. przetwarzania danych osobowych przez RG
Bogdanka Sp. z 0.0. z siedzibg w Bogdance w zwigzku z rozpatrywaniem Wniosku i ew. udzieleniem Darowizny
(Zatgcznik nr 1 do Whniosku).

Data i podpis Wnioskodawcy [oséb reprezentujacych Wnioskodawce]:
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1)
2)

3)
4)

5)

7)

8)

9)

10)

11)

Zatacznik do Wniosku o przyznanie darowizny

Klauzula informacyjna
dla os6b wskazanych we Wniosku o darowizne

Administratorem moich danych osobowych w postaci: imienia i nazwiska, petnionej funkcji/stanowiska stuzbowego, adresu e-mail,
numeru telefonu [dalej tgcznie: Dane Osobowe] jest: RG ,,Bogdanka” Sp. z 0.0. z siedzibg w Bogdance, 21-013 Puchaczow.
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym mozna sie kontaktowac we wszystkich sprawach dotyczgcych
przetwarzania danych osobowych piszac na adres wskazany w pkt. 1) lub na adres e-mail: iod@rgbogdanka.pl.

Dane Osobowe zostaty pozyskane przez Administratora od Wnioskodawcy (Zrédto pochodzenia danych osobowych).

Dane osobowe przetwarzane sg przez Administratora w nastepujgcych celach:

a) w celu podjecia dziatan przed zawarciem umowy (tj. analizy wniosku i jego oceny, ujecia wniosku w rejestrze présb o darowizne
kierowanych do Administratora) oraz w celu wykonania umowy darowizny, w tym wykonania obowigzkéw okreslonych zapisami
Procedury przyznawania darowizn przez Zarzad RG ,,Bogdanka” Sp. z 0.0. - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO,

b) w celu umozliwienia Administratorowi i Wnioskodawcy realizacji wniosku, w ramach prawnie uzasadnionych intereséow
realizowanych przez Administratora — na podstawie art. 6 ust. 1 lit f RODO;

c) w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen pomiedzy Administratorem a Wnioskodawcg, a takze pomiedzy osobg, ktérej
dane dotycza, nie bedacg Wnioskodawca, a Administratorem, w ramach prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez
Administratora — na podstawie art. 6 ust. 1 lit f RODO.

Podanie Danych Osobowych jest dobrowolne, natomiast ich niepodanie uniemozliwia realizacje celéw wskazanych powyze;j.
Przetwarzanie Danych Osobowych moze zosta¢ powierzone przez Administratora dostawcom ustug lub produktéw dziatajagcym w jego
imieniu, w szczegélnosci podmiotom sSwiadczagcym Administratorowi ustugi IT. Dane Osobowe mogg by¢ udostepnione tez innym
podmiotom, w tym $wiadczacym ustugi prawne i pocztowe.

Dane Osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego w rozumieniu RODO (poza terytorium Europejskiego Obszaru
Gospodarczego).

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw, dla ktérych zostaty pozyskane, w tym przez okres
wtasciwy dla przedawnienia roszczen i czynéw karalnych. Administrator moze przechowywac dane osobowe przez dtuzszy okres niz
wskazany wytgcznie, gdy bedzie istniata podstawa przetwarzania danych osobowych okreslona w art. 6 ust. 1 RODO.

Posiadam prawo zadania: a) dostepu do tresci swoich danych — w granicach art. 15 RODO; b) ich sprostowania — w granicach art. 16
RODO, c) ich usuniecia — w granicach art. 17 RODO, d) ograniczenia przetwarzania - w granicach art. 18 RODO, e) przenoszenia danych -
w granicach art. 20 RODO, f) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Danych Osobowych - w granicach art. 21 RODO.

Realizacja praw, o ktérych mowa powyzej, moze odbywac sie poprzez wskazanie swoich zadan przestane Inspektorowi Ochrony Danych
na adres wskazany w pkt. 1) lub na adres e-mail: iod@rgbogdanka.pl.

Przystuguje mi réwniez prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznam, iz przetwarzanie Danych
Osobowych narusza przepisy RODO.
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SPRAWOZDANIE Z WYKORZYSTANIA DAROWIZNY

Nazwa Obdarowanego

NIP Obdarowanego:

Adres Obdarowanego:

Dane osoby skladajacej
sprawozdanie:

[imie i nazwisko, stanowisko
stuzbowe]

Telefon do kontaktu:

Adres e-mail do kontaktu:

Numer umowy:

Kwota darowizny
[zt netto/brutto]:

Cel darowizny:

Nazwa Beneficjenta Koncowego
i jego dane — Adres, NIP, Regon,
KRS (wypetnié, gdy podmiot
inny niz Obdarowany)

Data ztozenia sprawozdania:
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Czes¢ I. Czesé merytoryczna

1. Jakie dziatania zostaty zrealizowane w ramach otrzymanej Darowizny? Na co zostaty

wydatkowane $rodki finansowe?

2. Prosze opisac odbiorcow dziatania? Komu Panstwo pomogli dzieki realizaciji

dziatania?

4. Czy w materiatach promocyjnych umieszczali Panstwo informacje, ze realizacja
dziatania byta sfinansowana/dofinansowana przez RG ,Bogdanka” Sp. z o0.0.

Czy umieszczali Panstwo logotyp Spotki?
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Czes¢ Il. Czesé finansowa

Sposob wykorzystania darowizny od RG ,,Bogdanka” Sp. z o.o.

Zatagcznik nr 2

do Procedury nr P/12/DOBC/2026/RG przyznawania darowizn przez Zarzad RG ,Bogdanka” Sp. z o.0.

z siedzibg w Bogdance

Oswiadczenie Obdarowanego w zwigzku z wykonaniem Umowy Darowizny

1) Obdarowany oswiadcza, ze srodki finansowe przekazane w wykonaniu niniejszej
Umowy zostaty przekazane i wykorzystane zgodnie z Umowg oraz oswiadcza, ze ich

wykorzystanie zostato potwierdzone w sposéb opisany w

udokumentowane w niniejszym o$wiadczeniu.

umowie

oraz

2) Obdarowany oswiadcza w szczegolnosci, ze srodki finansowe otrzymane w wykonaniu
ww. Umowy zostaty wykorzystane zgodnie z Umowg i przeznaczeniem zawartym w § 2

ust. 2 w catosci.

. Po stronie
Numer Data Opis Kwota RG Z innych
Lp. | dokumentu s poniesionego .
. wystawienia brutto »Bogdanka zrodet
ksiggowego wydatku ™
Sp. z o.0.
1
2
3
tacznie:

(prosimy o utozenie faktur w uktadzie chronologicznym zgodnie z pozycjami w tabeli)

ORYGINALY DOKUMENTOW KSIEGOWYCH NALEZY OPISAC FORMULA;:

+~ZAKUP ZREALIZOWANO ZE SRODKOW RG ,BOGDANKA”

SP. Z 0.0

i PODPISEM OSOBY UPOWAZNIONEJ - zgodnie z reprezentacjg, w przypadku instytuciji lub
przez Obdarowanego w przypadku osoby indywidulanej, chyba, ze mozliwos¢ taka nie wystepuje

w zwigzku z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa.

DO ROZLICZENIA NALEZY DOLACZYC KOPIE OPISANYCH WW. FORMULA RACHUNKOW/

FAKTUR Z ADNOTACJAMI:

-, ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM” i PODPISEM OSOBY UPOWAZNIONEJ,
- W przypadku ptatnosci bezgotéwkowych, do dokumentéw finansowych nalezy zataczy¢

potwierdzenia zaptaty.

Obdarowany

data i podpis




